
[ Ihr Vorname Name ] 
[ Privatstraße  Nr. ] 
    [ PLZ  Privatort ] 

[ Ihre Steuernummer Finanzamt ]     
 
 
ADKA  e.V.  
Frau Nadine Fuchs 
Alt Moabit 96 
10559  Berlin 
 
 
 

        [ Ort ], den [ Datum ] 
 
Rechnung  Nr. 2017-                    bitte nummerieren Sie Ihre Rechnungen fortlaufend mit Hinweis auf das Jahr 
 
 
für folgende Leistungen berechne ich: 
 

Reisekosten ADKA-Kongress  2017  in Würzburg      GAST  WIKO  VORSTAND  
           
 Bahn - Taxi - Bus - S-Bahn          € 
 PKW-km-Geld (km / 0,30 €)            € 
 Parkgebühren             € 
 Sonstige Auslagen            € 
 
-------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Summe              € wenn Kleinunternehmer 
Umsatzsteuer 7 % / 19 %        € wenn  Umsatzsteuerpflichtig 

-------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Endbetrag          € 
 

diese Rechnung + Belege eingescannt mailen an abrechnung@adka.de 
 

Ich bitte um Überweisung des Betrages auf mein Konto 
 

Kontoinhaber __________________________________________________ 
 
 

  IBAN __________________________________________________ 
 
 

    BIC   __________________________________________________ 
 

 
- Abrechnungen müssen spätestens 6 Wochen nach Tagungsdatum eingereicht werden. 
- von allen Kosten sind Kopien der Belege beigefügt 
- bei mehr als 700 km gesamt-km sind Kopien der Tankbelege beigefügt 
- Bei Flügen werden maximal die Kosten in Höhe eines 1. Klasse Bahntickets erstattet. 
- Hiermit bestätige ich, dass die von mir angegebenen Kosten tatsächlich entstanden sind und für den oben  
  bezeichneten Zweck eine Vergütung oder Kostenerstattung von dritter Seite nicht erfolgt ist oder erfolgen wird. 
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